PAGE  
5

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ИВАНОВА
	СОГЛАСОВАНО:

                   Исполняющий обязанности

                   Первого заместителя  главы 

                  Администрации города Иванова

____________________ Е.А. Арешина
	УТВЕРЖДАЮ:

Начальник управления

____________________ Е.В. Арешина



П Л А Н

работы на ДЕКАБРЬ 2020 года

	№

п/п
	Мероприятие
	Сроки исполнения
	Исполнитель

	
	1. Совещания, советы, конференции

	1.1
	Аппаратные совещания:

	1.1.1
	Аппаратное совещание «О деятельности администрации  школы №58, имеющей низкие образовательные результаты обучающихся»
	В течение месяца
	Громова Т.А.

Зубанова О.А.

	1.2
	Совещания:

	1.2.1
	Совещание руководителей ОУ «Итоги комплектования общеобразовательных учреждений на 2020-2021 год. Комплектование 1и 10 классов»
	В течение месяца
	Громова Т.А.

	1.2.2
	Заседание Комиссии по определению надбавок руководителям образовательных учреждений (в дистанционном формате)
	14.12.2020
	Басова Н.И.

	2. Организационно-управленческие мероприятия

	2.1
	Проверки по выполнению Федерального законодательства и других нормативных актов:

	2.1.1
	Проверка выполнения требований к качеству муниципальной услуги «Дошкольное образование детей»  в части организации питания в детском саду (МБДОУ №№ 32, 98, 113, 117)
	В течение месяца
	Груздева Н.В.


	2.2
	Организационные мероприятия, семинары:

	2.2.1
	Реализация проекта Школа лидерства от «А» до «Я» (резерв нового качества – эффективный управленец)
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.2.2
	ММО учителей (начальные классы, ИЗО и музыка, русский язык, иностранные  языки, история, география, информатика, предметы естественнонаучного цикла, физическая культура и технология), методисты учреждений дополнительного образования, классные руководители, педагоги-библиотекари)
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.2.3
	Реализация муниципального проекта «PRO-движение» для молодых педагогов
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.2.4
	Реализация муниципального проекта «Реформатика»
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.2.5
	Реализация муниципального методического проекта «Методическое сопровождение пилотных школ по внедрению эффективных практик профилактики и сопровождения обучающихся «группы риска»
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.2.6
	Реализация Муниципального проекта сопровождения и поддержки школ с низкими образовательными результатами, работающими в сложных социально-экономических условиях 
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.2.7
	Участие в работе районных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города Иванова (по районам)
	2 раза в месяц
	Громова Т.А.

Гуляева Е.В.

Слепова В.В.

Зубанова О.А.

	2.2.8
	Формирование плана по аттестации педагогических кадров на 2021 год
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.2.9
	Согласование сдачи в аренду и передачи в безвозмездное пользование муниципального недвижимого имущества, закрепленного за образовательными учреждениями
	В течение месяца
	Миронова Е.Г.

	2.2.10
	Проведение оценки последствий заключения муниципальными образовательными учреждениями договоров аренды, закрепленных за ними объектов собственности
	В течение месяца
	Миронова Е.Г.

	2.2.11
	Финансирование самостоятельных учреждений и негосударственных учреждений
	В течение месяца
	Сухарникова И.К.

	2.2.12
	Проведение расходов по договорам
	В течение месяца
	Сухарникова И.К.

	2.2.13
	Проведение пробного экзамена по информатике в 11 классах в ППЭ
	В течение месяца
	Зубанова О.А.

	2.2.14
	Прием заявлений от выпускников прошлых лет на сочинение (изложение) в 11 классах
	В течение  месяца
	 Зубанова О.А.

	2.3
	Контроль:

	2.3.1
	Экспертиза проектов изменений в уставы образовательных учреждений
	В течение месяца
	Миронова Е.Г.

	2.3.2
	Внесение изменений в муниципальное задание на выполнение муниципальной услуги «Начальное общее, основное общее, среднее общее образование» 
	В течение месяца
	Громова Т.А. 

	2.3.3
	Внесение изменений в Постановление Администрации города Иванова от 12.04.2012 №720 «О закреплении муниципальных образовательных учреждений, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования за территорией городского округа Иваново»
	В течение месяца
	Громова Т.А.

Слепова В.В.

	2.4
	Мониторинг:

	2.4.1
	Мониторинг условий и охраны труда в образовательных учреждениях и в управлении образования администрации города Иванова
	В течение месяца
	Слепова В.В.

Смирнова Е.В.

Чистякова О.А.

	2.4.2
	Мониторинг образовательных учреждений по предоставлению данных о ППЭ, работниках, задействованных на ГИА-9 в 2021 году
	В течение месяца
	Сорокина Н.В.

	2.4.3
	Мониторинг по аттестации педагогов ОУ на квалификационную категорию (высшая, первая) и на соответствие занимаемой должности (второе полугодие)
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.4.4
	Анализ объемных показателей деятельности образовательных учреждений за 2020 год
	В течение месяца
	Громова Т.А.

Груздева Н.В.

Чистякова О.А.

	2.4.5
	Экспертиза и оценка деятельности образовательных учреждений - эффективных образовательных практик
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	2.4.6
	Мониторинг участников ГИА-9 с указанием формы, перечня предметов, выбранных для сдачи ГИА 
	В течение месяца
	Сорокина Н.В.

	2.4.7
	Мониторинг детей с ОВЗ и детей инвалидов с предоставлением пакета документов для прохождения ГИА-9 в форме ГВЭ
	В течение месяца
	Сорокина Н.В.

	2.4.8
	Мониторинг обновления сайтов общеобразовательных учреждений
	В течение месяца
	Оносов А.М.

	2.4.9
	Мониторинг оценки деятельности руководителей образовательных учреждений
	В течение месяца
	Басова Н.И.
Сачихин А.В.

	2.4.10
	Обеспечение участия школ города в международном исследовании REDS
	В течение месяца
	Зубанова О.А.

	2.4.11
	Мониторинг несчастных случаев с обучающимися, воспитанниками, работниками за квартал
	В течение месяца
	Слепова В.В.

	2.4.12
	Анализ расходования средств и распределения бюджетных ассигнований на 2021 год по муниципальной программе «Развитие образования города Иванова»
	В течение месяца
	Федорова С.В.

Басова Н.И

	2.5
	Отчеты:

	2.5.1
	Отчет на портале ГАСУ о выполнении муниципальных услуг
	В течение месяца
	Громова Т.А.
Михайлов М.Ю.

	2.5.2
	Отчет о выполнении муниципального задания за 2020 год
	В течение месяца
	Громова Т.А.

Груздева Н.В.

Чистякова О.А.

	2.5.3
	Отчет  о проведении Всероссийского урока безопасности в сети Интернет 
	До 07.12.2020
	Игнатенко Г.В.

	2.5.4
	Отчет по итогам межведомственной профилактической операции «Несовершеннолетние» - «Лидер»
	До 05.12.2020
	Игнатенко Г.В.

	2.5.5
	Отчет о проведении антинаркотического месячника
	До 05.12.2020
	Игнатенко Г.В.

	2.2.6
	Отчет «Об исполнении плана мероприятий «Дорожной карты»
	В течение месяца
	Груздева Н.В.

	2.5.7
	Отчет о реализации  «Стратегии развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года»
	В течение месяца
	Игнатенко Г.В.

	2.5.8
	Отчет, характеризующий ситуацию в отрасли «Образование» для ФСО
	В течение месяца
	Сачихин А.В.

	2.5.9
	Отчет СЗВ-М
	В течение месяца
	Бабаева М.А.

	2.5.10
	Отчет о находящихся на исполнении в управлении образования судебных решениях
	В течение месяца
	Соловьева Л.В.

	2.5.11
	Форма № П-4 Сведения о численности, заработной плате и движении работников
	В течение месяца
	Бабаева М.А.

Садова И.В.

	2.5.12
	Отчет по форме 3П. Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала
	В течение месяца
	Садова И.В.

	2.5.13
	Отчет о размере родительской платы
	В течение месяца
	Гусарова Н.А.

	2.5.14
	Отчет об исполнении плана мероприятий по выполненным наказам избирателей
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	2.5.15
	Отчет о результатах анализа деятельности ДОУ
	В течение месяца
	Садова И.В.

	2.5.16
	Отчет о проведении закупок на поставку товаров, выполнении работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	2.5.17
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	2.5.18
	Сведения о численности работников учреждений и расходов на заработную плату
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	2.5.19
	Предоставление в ФКУ пояснительной к исполнению сметы доходов и расходов 
	В течение месяца
	Сухарникова И.К.

	2.5.20
	Подготовка бухгалтерской отчетности по казенным, бюджетным и автономным  учреждениям
	В течение месяца
	Сухарникова И.К.

	2.5.21
	Отчет об исполнении средств субвенций на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение  общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования в муниципальных общеобразовательных организациях, включая расходы на оплату труда, на приобретение учебников и учебных пособий, средств обучения, игр, игрушек (за исключением расходов на содержание зданий и оплату коммунальных услуг)
	В течение месяца
	Гусарова Н.А.

	2.5.22
	Отчет об исполнении средств субвенции на осуществление переданных государственных полномочий по выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования
	В течение месяца
	Куприянова М.Г.

	2.5.23
	Финансирование мер социальной поддержки многодетных семей
	В течение месяца
	Гусарова Н.А.

	2.5.24
	Отчет об исполнении субвенции  по присмотру и уходу за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, детьми-инвалидами в муниципальных дошкольных образовательных организациях и детьми, нуждающимися в длительном лечении, в муниципальных ДОО, осуществляющих оздоровление
	В течение месяца
	Куприянова М.Г.

	2.5.25
	Отчет об исполнении средств субвенции на финансовое обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных организациях и возмещение затрат на финансовое обеспечение получения дошкольного образования в частных дошкольных образовательных организациях, включая расходы на оплату труда, на приобретение учебников и учебных пособий, средств обучения, игр, игрушек (за исключением расходов на содержание зданий и оплату коммунальных услуг
	В течение месяца
	Куприянова М.Г.

	2.5.26
	Отчет о выполнении Комплексного плана противодействия идеологии терроризма
	В течение месяца
	Гуляева Е.В.

Игнатенко Г.В.

	2.5.27
	Отчет по плану комплексных мероприятий по профилактике правонарушений и борьбе с преступностью на территории городского округа Иваново
	В течение месяца 
	Гуляева Е.В.

Игнатенко Г.В.

	2.5.28
	Отчет по выполнению плана мероприятий города Иванова в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности
	В течение месяца
	Гуляева Е.В.

	2.5.29
	Отчет о  решении социально-экономических проблем
	В течение месяца
	Басова Н.И.

	2.6
	Документы: 

	2.6.1
	Формирование баз данных по ЕГЭ
	В течение месяца
	Зубанова О.А.

Сорокина Н.В.
Михайлов М.Ю.

	2.6.2
	Анализ объемных показателей по МБОУ за год

	В течение месяца
	Груздева Н.В.
Громова Т.А.

Чистякова О.А.

	2.6.3
	Подготовка приказа об утверждении объемных показателей
	В течение месяца
	Гуляева Е.В.

	2.6.4
	Анализ документов на представление работников к ведомственным наградам 
	В течение месяца
	Басова Н.И.

	2.6.5
	Внесение изменений в муниципальную программу «Развитие образования города Иванова
	В течение месяца
	Басова Н.И.

Сачихин А.В.

	2.6.7
	Подготовка приказов  о реализации средств программы «Развитие образования города Иванова»
	В течение месяца
	Басова Н.И.

	2.6.8
	Подготовка межведомственного плана вариативных форм занятости «Активные каникулы»
	В течение месяца
	Игнатенко Г.В.

	2.6.9
	Подготовка документации для проведения мероприятий в рамках 44-ФЗ
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	2.6.10
	Подготовка документации для начисления заработной платы и других видов выплат сотрудникам УО
	В течение месяца
	Бабаева М.А.

	2.6.11
	Обработка первичной бухгалтерской документации УО
	В течение месяца
	Бабаева М.А.

	2.6.12
	Обработка документации о платных образовательных услугах
	В течение месяца
	Садова И.В.

	2.6.13
	Подготовка документации для ИвГКУИ
	В течение месяца
	Садова И.В.

	2.6.14
	Формирование  журналов учета №№ 5,83,80,81
	В течение месяца
	Сухарникова И.К.

	2.6.15
	Формирование журналов учета №№ 4, 6, 7, 98, 99
	В течение месяца
	Бабаева М.А.

	3. Организационные мероприятия со взрослыми и детьми

	3.1
	Городские мероприятия педагогического сообщества и профессиональные конкурсы

	3.1.1
	Муниципальный конкурс на присвоение статуса площадок эффективных образовательных практик
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	3.1.2
	Заседание Экспертного Совета
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	3.1.3
	Реализация Муниципального проекта Школа лидерства от «А» до «Я» (резерв нового качества – эффективный управленец)
	В течение месяца
	Губа Г.В.

	3.1.4
	Мероприятия в рамках конкурса «Педагог года» - муниципального этапа всероссийского конкурса «Учитель года России»: конкурсные испытания номинантов; издание информационного сборника «Педагог года»
	До 10.12.2020
	Губа Г.В.

	3.1.5
	Закрытие муниципального конкурса «Педагог года»
	11.12.2020

15.00
	Губа Г.В.

	3.2.
	Городские массовые мероприятия с детьми:

	3.2.1
	Фестиваль детского творчества для воспитанников с ОВЗ «По сказочным дорожкам» (МБДОУ № 30)
	В течение месяца
	Климова С.Н.

	3.2.2
	Городская  акция «Новогоднее настроение» ( новогоднее и рождественское внешнее оформление зданий среди образовательных учреждений)
	В течение месяца
	Игнатенко Г.В.

	3.2.3
	VII открытая выставка-конкурс декоративно-прикладного, литературного творчества, изобразительного искусства, фотографии «По странам и континентам: «Путешествие по России»
	До 13.12.2020
	Чистякова О.А.

	3.2.4
	Выставка – конкурс детского творчества «Новогодний серпантин»
	До 12.12.2020
	Чистякова О.А.

	3.2.5
	Муниципальный этап областного фестиваля детского творчества «Рождественский подарок»
	В течение месяца
	Игнатенко Г.В.

	3.2.6
	Открытый городской  конкурс - фестиваль хореографических коллективов «Первые ПА»
	01.12.2020 
	Чистякова О.А.

	3.2.7
	Выставка «Старый добрый Новый год»
	С 05.12.2020
	Чистякова О.А.

	3.2.8
	Муниципальный этап областной акции «Покормите птиц!»
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.9
	Всероссийская олимпиада школьников. Муниципальный этап
	До 08.12.2020
	Чистякова О.А.

	3.2.10
	Математический турнир (2 тур)
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.11
	Форум ученических работ «Горизонты поиска и достижений»
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.12
	Городской конкурс инсценированной, патриотической песни «Отчизны верные сыны», посвящённый Дню Героев Отечества
	23.12.2020
	Чистякова О.А.

	3.2.13
	Конкурс стенгазет ко Дню снятия блокады Ленинграда
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.14
	Акция «Имя твоё неизвестно, подвиг твой бессмертен», посвящённая Дню Неизвестного солдата
	03.12.2020
	Чистякова О.А.

	3.2.15
	Акция «Мы, граждане России» ко Дню Российской Конституции
	12.12.2020
	Чистякова О.А.

	3.2.16
	Организация мероприятий в ОУ в рамках профилактической операции по БДД  «Внимание – дети»
	С 21.12.2020
	Слепова В.В.

	3.2.17
	Реализация межведомственного муниципального проекта вариативных форм занятости детей и подростков «Активные каникулы» (по отдельному плану)
	30.12.2020 - 09.01.2021
	Игнатенко Г.В.

	3.2.18
	Мероприятие в рамках проекта социализации детей и подростков «Выбор - за тобой!» 
	08.12.2020

14.00
	Игнатенко Г.В.

	3.2.19
	Мероприятие в рамках городского проекта социализации детей и подростков  «Будь в Центре»
	17.12.2020

15.00
	Игнатенко Г.В.

	3.2.20
	Реализация городского сетевого проекта «Очно-заочная ЭКОшкола для учащихся средних и старших классов» (МБУ ДО ЦВР№2, ИвГУ, Ботанический сад ИвГУ, общеобразовательные школы).
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.21
	Городской проект развития добровольчества «Добрая среда» (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Игнатенко Г.В.

	3.2.22
	Образовательный проект  «Бизнес понедельник» (по отдельному плану)
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.23
	Участие в областной добровольческой акции «Свет в окне»
	В течение месяца
	Игнатенко Г.В.

	3.2.24
	Международная олимпиада «Формула Единства»/»Третье тысячелетие» по математике (отборочный этап международного конкурса)
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.25
	Международная олимпиада «Формула Единства»/»Третье тысячелетие» по биологии (отборочный этап международного конкурса)
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.26
	Профилактическая акция «Красная линия»
	В течение месяца
	Игнатенко Г.В.

	3.2.27
	Всероссийский  конкурс  научно-исследовательских работ имени Д.И. Менделеева (муниципальный этап)
	В течение месяца
	Чистякова О.А.

	3.2.28
	Муниципальный этап VIII межрегиональной выставки-конкурса декоративно-прикладного, изобразительного творчества и фотографии «По странам и континентам: Искусство древних мастеров», посвящённой Году декоративно-прикладного творчества
	До 17.12.2020
	Чистякова О.А.

	3.2.29
	Муниципальный конкурс детского рисунка «Охрана труда глазами детей»
	В течение месяца
	Игнатенко Г.В.

	3.2.30
	Муниципальный конкурс IT – детка»
	В течение месяца
	Груздева Н.В.

	3.2.31
	Городская акция «Операция  «С Новым годом!»
	21.12 - 29.12.2020
	Игнатенко Г.В.

	4. Экономическое и материально-техническое обеспечение деятельности

образовательных учреждений

	4.1
	Нормативно-правовое обеспечение:

	4.1.1
	Подготовка проектно-сметной документации на проведение ремонтно-строительных работ
	В течение месяца
	Аршинов И.Е.

	4.1.2
	Договоры на техническое обслуживание учреждений образования
	В течение месяца
	Аршинов И.Е.

	4.1.3
	Техническая документация для проведения открытых конкурсов и запросов котировок цен на выполнение ремонтно-строительных работ
	В течение месяца
	Аршинов И.Е.

	4.2
	Материально-техническое обеспечение:

	4.2.1
	Приведение сайтов образовательных учреждений и управления образования в соответствие с требованиями информационной безопасности
	В течение месяца
	Оносов А. М

	4.2.2
	Организация работ по расширению ЛВС в образовательных учреждениях
	В течение месяца
	Катреча В.Г.

	4.2.3
	Модернизация серверов управления
	В течение месяца
	Катреча В.Г.

	4.3
	Контроль:

	4.3.1
	Ремонтно-строительные работы в учреждениях образования
	В течение месяца
	Аршинов И.Е.

	4.3.2
	Контроль  санитарного состояния территорий учреждений образования
	В течение месяца
	Аршинов И.Е., сотрудники МТО

	4.3.3
	Контроль теплового режима в учреждениях образования
	В течение месяца
	Аршинов И.Е., сотрудники МТО


Игнатенко Г.В.
8(4932)41 28 27; om4@ivedu.ru
